
 

 

  

   लेटाङ नगरपाललका 

 

             स्थानीय राजपत्र 
  खण्ड : ७   ायख्या : ७  लिलि : २०८० -०८ -०१ 

 

           

   

(भाग –२) 

लेटाङ नगरपाललका 
 

 

 

 

         लेटाङ नगरपाललकाको श्रलिक ाञ्चालन काययविलि,२०८० 

 
 

 

 

 

 



खण्ड:७     ायख्या:७        स्थानीय राजपत्र       भाग:२       लिलि: २०८०-०८-०१ 

 

2 
 

लेटाङ नगरपाललकाको श्रलिक ाञ्चालन काययविलि,२०८० 

                काययपाललकाबाट स्िीकृि लिलि २०८०/०७/२४ गिे 

                 प्रिाणिकरि लिलि २०८०/ ०८  /०१ गिे                        

प्रस्िािनााः 
नेपालको ायवििानले आलथयक ािानिा, ाम्िवृि र ाािाणजक न्यायको ालुनणिििा गनय 
ािानपुालिक, ािािेशी र ाहभालगिािलुक लािान्िका अिारिा ाििािूलक ािाजको लनिायि 
गनय लेटाङ नगरपाललकािा शारीररक श्रि गने श्रलिक र ााना व्यिाायीको वहि र लनजहरुको 
पेशागि ारुक्षािा ाघाउ परु् याउन श्रलिक वहि कोष स्थापना गरी ाञ्चालन गनय आिश्यक 
देणखएकोले लेटाङ नगरपाललकाको प्रशााकयय काययविलि लनयलिि गने नन, २०७६ को दफा ४ 
ले ददएको अलिकारको प्रयोग गरी "लेटाङ नगरपाललकाको श्रलिक ाञ्चालन काययविलि, २०८०"  

जारी गरी लाग ुगररएको छ । 

पररच्छेद-१ 

प्रारणम्भक 
१. ायणक्षप्त नाि र प्रारम्भ: (१) या काययविलिको नाि " लेटाङ नगरपाललकाको श्रलिक ाञ्चालन 

काययविलि,२०८०"  रहेको छ ।  

(२) यो काययविलि लेटाङ नगर काययपाललकाबाट स्िीकृि भई राजपत्रिा प्रकाशन भएको 
लिलिदेणख लाग ुहनेुछ। 

२. पररभाषााः विषय िा प्रायगले अको अथय नलागेिा या काययविलििा; 
(क) "अध्यक्ष" भन्नाले ालिलिको अध्यक्ष ाम्झन ुपछय। 

(ख) " उपाध्यक्ष" भन्नाले काययविलिको दफा ७ बिोणजि िनोलनि उपाध्यक्ष ाम्झन ुपछय। 

(ग) "नगरपाललका" भन्नाले लेटाङ नगरपाललकालाई ाम्झन ुपछय। 

 (घ) "नगर प्रिखु" भन्नाले लेटाङ नगरपाललकाको नगर प्रिखुलाई ाम्झनपुछय।   

(ङ) "प्रिखु प्रशााकयय अलिकृि" भन्नाले लेटाङ नगरपाललकाको प्रिखु प्रशााकयय अलिकृिलाई 
ाम्झन ुपछय। 

(च) ''श्रलिक" भन्नाले लनिायि, यािायाि, ााना उद्योग, जडान, रयगरोगन, कृवष िथा अन्य के्षत्रिा 
शारीररक श्रि गने दक्ष र अदक्ष श्रलिकलाई ाम्झन ुपछय। 

(छ) "ााना लनिायि व्यिाायी'' भन्नाले घ िगयको प्रिाि पत्र प्राप्त नगरेका लनिायि व्यिाायिा 
ाम्लग्न भई नगरपाललकािा ाूणचकृि व्यिाायी ाम्झन ुपछय।  
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(झ) "ालिलि" भन्नाले काययविलिको दफा ३ बिोणजि गठन भएको श्रलिक ायञ्चालन ालिलिलाई 
ाम्झन ुपछय।  

 (ञ) "ादस्य" भन्नाले ालिलिको ादस्य ाम्झन ुपछय। 

(ट) "वहिकोष भन्नाले" श्रलिक वहिको लालग नगरपाललकािा स्थापना गररएको श्रलिक 
वहिकोषलाई ाम्झन ुपछय। 

पररच्छेद-२ 

ालिलि गठन ाम्बन्िी व्यिस्था 
३. ालिलिको गठनाः (१) लेटाङ नगरपाललकािा रहेको श्रलिक पररचालन र श्रलिक वहिकोष 

ाञ्चालन ाम्बणन्ि काि गनय देहायका ादस्यहरू रहेको श्रलिक ाञ्चालन ालिलि रहनेछ; 

(क) नगर प्रिखु        - अध्यक्ष 

(ख) नगरपाललका के्षत्र लभत्र रहेका श्रि गने व्यणि िा ाो के्षत्रको हक, अलिकार र 
विकााको के्षत्रिा वियाणशल आलिकाररक टे्रड यूलनयनिा आिि भई काि गरेको 
व्यणिहरू िध्येबाट ालिलिले िनोलनि गरेको १ जना – उपाध्यक्ष 

(ग) ाािाणजक विकाा ालिलिको ाययोजक – ादस्य 

(घ) ाािाणजक विकाा शाखा प्रिखु िा शाखाको अलिकृि कियचारी – ादस्य 

(ङ) नगरपाललका के्षत्र लभत्र रहेका श्रलिक के्षत्रको हक, अलिकार र विकााका लालग 
वियाणशल आलिकाररक टे्रड यूलनयनले िोकेको कणम्ििा १ जना िवहलाको प्रलिलनलित्ि 
हनेु गरी २ जना श्रलिक िा टे्रडयूलनयनकिी- ादस्य 

(च) श्रलिकहरू िध्येबाट श्रि के्षत्रिा विशेष योगदान ददएका व्यणिहरू िध्ये 
कणम्ििा १ िवहलाको प्रलिलनलित्ि हनेु गरी नगर प्रिखुले िोकेका २ जना- ादस्य 

(छ) श्रि िथा रोजगार हेनय िोवकएको विषयगि शाखाका बररष्ठिि कियचारी – ादस्य 
ाणचि 

(२) िनोलनि ादस्यको पदािलि िनोलनि भएको लिलिले ३ िषयको हनेुछ।िर ादस्यले 
राणजनािा ददएिा ालिलिले स्िीकृि गरेको लिलिबाट पदििु हनेुछ। 

(३) ालिलिको बैठक ाम्बन्िी काययविलिाः (क) ालिलिको बैठक आिश्यकिा अनाुार 
बस्नेछ। 

(ख) ालिलिको बैठक अध्यक्षले िोकेको लिलि, ािय र स्थानिा बस्नेछ। 
(ग) ालिलिको बैठक बस्नभुन्दा कम्िीिा लिन ददन अगाबै ालिलिको ादस्य ाणचिले 
बैठकिा छलफल हनेु विषय ावहिको ाूचना ाबै ादस्यलाई ददन ुपनेछ। 
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(घ) ालिलिको कूल ादस्य ायख्याको पचाा प्रलिशि भन्दा बढी ादस्यहरु उपणस्थि 
भएिा ालिलिको बैठकका लालग गिपूरक ायख्या पूगेको िालननेछ।  

(ङ)ालिलिको बैठकको अध्यक्षिा अध्यक्षले गनेछ र लनियय प्रिाणिकरि ादस्य ाणचिले 
गनेछ।  

४. ालिलिको काि, कियव्य र अलिकाराः(१) श्रलिक ाञ्चालन ालिलिको काि कियव्य र 
अलिकार देहाय बिोणजि हनेुछाः 

(क) लेटाङ नगरपाललकािा श्रलिक र ााना लनिायि व्यिाायीहरू ाूणचकरि िथा 
पररचालन ाम्बणन्ि आिश्यक काययहरू गने। 

(ख) श्रलिक वहिकोष स्थापना र ाञ्चालन गने, 

(ग) श्रलिक वहि कोषिा व्यिाायी र श्रलिकलाई आिि गराउने, 

(घ) ाूणचकृि ााना लनिायि व्यिाायी र श्रलिकको अध्यािलिक ाूणच प्रकाशन गरी 
िीनको रोजगारी ालुनणिि गनय नगर के्षत्रका जनुाकैु लनिायि ाम्बणन्ि विकाा 
आयोजनााँग ािन्िय गने, 

(ङ) श्रलिक वहिकोषिा आिि हनु लाग्ने ादस्य शलु्क हेरफेर गनय 
नगरकायायपाललकािा लाफाररा गने, 

(च) वििा कम्पलनहरूाँग ािन्िय गरी श्रलिकको जीिन िीिा गराउने ाम्बणन्ि काि 
गने, 

(छ) वहि कोषबाट वििा, औषिी उपचार खचय िथा राहािको िापदण्ड कायायन्ियन 
गने, 

(ज) व्यिाायी र श्रलिकको वहि ाम्बन्िी अध्ययन अनाुन्िान गने, 

(झ) व्यिाायीलाई वििािा आिि हनु ाहजीकरि गने, 

(ञ) श्रि नन कायायन्ियनिा व्यिाायी, श्रलिक र टे्रड यलुनयन लबच ािन्िय गने, 

(ट) वहिकोष, वििा र अन्य लिनुयपने बाँकय रकि जम्िा गराउने ाम्बन्िी ाहजीकरि 
गने, 

(ठ) वहिकोष ादस्यिा खारेज गने, 

(ड) वहिकोषको लेखापरीक्षि गराउने, 

(ढ) श्रलिक र व्यिाायीको वहि ाम्बणन्ि आिश्यक लनियय गरी कायायन्ियन गने। 

५. श्रलिक ाूणचकरि ाम्बणन्ि व्यिस्थााः (१) काययविलििा िोवकएका लणक्षि के्षत्रका 
श्रलिकहरू र ााना लनिायि व्यिाायीहरू नगरपाललकािा ाूणचकृि हनुपुनेछ।या दफा 
अनाुार ाूचीकरि गनयका लालग श्रलिक ाञ्चालन ालिलििा लाफाररा गनय देहायअनाुार 
३ ादस्यीय उप ालिलि रहनेछ; 



खण्ड:७     ायख्या:७        स्थानीय राजपत्र       भाग:२       लिलि: २०८०-०८-०१ 

 

5 
 

क)  श्रलिक पररचालन ालिलिको अध्यक्ष िा लनजले िोकेको ालिलिका ादस्य – ाययोजक 

ख) उपाध्यक्ष िा लनजले िोकेको ालिलििा प्रलिलनलित्ि गने श्रलिकको प्रलिलनलि - ादस्य 

ग) ालिलिको ादस्य ाणचि – ादस्य ाणचि 

(२) उपालिलिले ाूणचकरिका लालग ालिलिको लनिययानाुार ाूचना प्रकाशन गने र प्राप्त 
लनिेदनको छानिीन गरी ाूणचकरिका लालग ालिलििा लाफाररा गने। 

(३) ालिलिको लनिययानाुार ाूणचकृि व्यिाायी र श्रलिकलाई ाूणचकरिको प्रिाि ददने, 

नविकरि गने, खारेज गने अलभलेख राख्ने, वहिकोष ादस्यिा ददने र अलभलेख राख्न ु
पनेछ। 

(४) नगरपाललकािा ाूणचकृि हनुका लालग अनाूुची ४ बिोणजि लनिेदन ददनपुनेछ 

(५) ाूणचकृि भएको पररचयपत्र अनाूुची ५ अनाुारको पररचयपत्र ददनपुनेछ। 

६.  श्रलिक वहिकोष ादस्यका लालग ाूणचकृि हनेु प्रवियााः (१) यो काययविलि लाग ुभएपलछ 
लेटाङ नगरपाललका के्षत्र लभत्र कायय गने लनिायि, यािायाि, उद्योग, िारा विजलुी जडान, 

रङ्गरोगन कारपेन्टरको काि गने र नगरपाललकािा ाूणचकरि भएका श्रलिक र ााना 
लनिायि व्यिाायीले अलनिायय रूपिा श्रलिक वहिकोषको ादस्यिा ललनपुनेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोणजि ादस्यिा ललनका लालग देहायका कागजाि ावहि अनाूुची १ 
को ढाँचािा ालिलििा लनिेदन पेश गनुय पनेछ। 

(क) दक्ष श्रलिकको हकिा ाम्बणन्िि के्षत्रको ाीप ाम्बणन्ि िाललि ललएको प्रिाि 
पत्रको प्रलिललवप िा व्यािाायी िा ाम्बणन्िि कािदारको टे्रड यलुनयन ायस्थाको लाफाररा 
िर अदक्ष श्रलिकको हकिा नेपाली नागररकिाको प्रिािपत्रको प्रलिललवप, 

(ख) ाूणचकृि ादस्य भएको पररचयपत्र, 

(ग) ालिलिले िोकेको ादस्यिा र नविकरि शलु्क जम्िा गरेको भौचर, 

(घ) व्यिाायीको हकिा व्यिााय अनाुार िोवकएको शलु्क जम्िा गरेको भौचर, 

(ङ) प्रचललि कानून बिोणजि जीिन िीिा िा िीिा गरेको भए ाोको प्रिाि, 

(च) श्रि नन कायायन्िय र पालना गने प्रलििििा।  

नविकारि गने प्रयोजनका लालग लनयलिि रूपिा श्रलिक कोषिा योगदान गरेको प्रिाि। 

(३) लनिायि व्यिाायी र श्रलिकहरूले देहायबिोणजि ादस्यिा शलु्क िावषयक रूपिा कोषिा 
जम्िा गनुयपनेछाः 
(क) ााना लनिायि व्यिाायी रू २,०००। 

(ख) दक्ष श्रलिक रू ८५०। 

(ग) अदक्ष श्रलिक रू ६००। 
(घ) नविकरिका लालग प्रत्येक िषय उणल्लणखि शलु्क लिनुय पनेछ। 
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(ङ) ादस्य हनु योग्य श्रलिक र व्यिाायीलाई ालिलिले आिश्यक जाँचबझु गरी अनाूुची २ 
बिोणजिको ाूणचकृिको प्रिािपत्र ददनपुनेछ प्रिािपत्र प्राप्त व्यणि वहिकोषिा ाूचीकृि भएको 
िालननेछ। वहिकोष ादस्यको अलभलेख रोजगार ाेिा केन्रले राखी लनयलिि रूपिा नविकरि 
िथा अध्यािलिक गनुयपनेछ। 

(च) ााना लनिायि व्यिाायीले खण्ड (क) को अलिररि ाूणचकृि हनुको लालग रू २०००/ 
एकपटक र नविकरि गनय िावषयक १०००/ राजश्व ािेि नगरपाललकािा जम्िा गनुयपनेछ। 

(४) यो काययविलि लाग ुभए पलछ नगरके्षत्रिा लनजी घर लनिायि गदाय नगरपाललकाको ाूणचकृि 
लनिायि व्यिाायीाँग िात्र गने व्यिस्था गनुयपनेछ।िर अन्य पाललकािा ाूणचकृि भएको 
प्रिािपत्र भएको व्यिाावयबाट गराउन चाहेिा अन्य नगरपाललकाको ाूणचकृि भएको प्रिािपत्र 
ावहि दफा ६(३) च बिोणजि राजस्ि ावहि ाणुचकृि भएको हनु ुपनेछ। 

(५) उपदफा (४) बिोणजि भए नभएको अनगुिन नगरपाललकाको घर नक्ाा  उपशाखा र 
ालिलिबाट हनेुछ। 

(६) कोषबाट ादस्यहरूलाई ददने ाेिा ावुििााः ादस्यहरूको दघुयटना िा विपदिा परी भएको 
क्षलििा राहाि रकि ददन ालिलिले जाँचबझु र लनियय गरी देहाय अनाुार राहाि रकि 
वहिकोषबाट ददनेछ। 

क) िावषयक रूपिा १०० जना(श्रलिक) ाम्िको लालग ५,००,०००।पाँच लाख रूपैयााम्िको 
िीिा कम्पनीाँगको ाहकाययिा लनयिानाुार हनेु दघुयटना जीिन िीिा र औषिी उपचार,  
ख) श्रलिकको दक्षिा अलभिवृि गनय िाललि ाञ्चालन, 

ग) ााना लनिायि व्यिाायीको व्यिााय गने िालाािान िा उपकरििा विपद् िा दघुयटनाबाट 
क्षिी भएको भएिा उपदाफा ७ को (क) र (ख) को कागजाि ावहि पवुि भएिा ालिलिको 
लनिययानाुार बढीिा रू १ लाख ाम्ि राहाि रकि 
घ) ादस्यहरू काययके्षत्रिा हनेु दघुयटना िथा विरािी पदाय उपचारिा लागेको रकिको ५०% 
रकि बढीिा रू ५००००। (रू पचाा हजारिा नबढ्नेगरी) उपचार रकि या दफािा 
िोवकएको रकिको ाीिा लभत्र रही एक व्यणिलाई िषयिा दइु पटकाम्ि भएको घटनाको 
लालग िात्र ददन ावकनेछ, 

 ङ) काययस्थलिा दघुयटना भएिा वहिकोषिा रकि दाबी गनय उपदफा (७) बिोणजि आिश्यक 
प्रिाि पेश गनुयपनेछ ।  

च)  या दफा बिोणजि वििरि गररएको राहाि र वििाको रकि वििरि अध्यािलिक राख्ने 
दावयत्ि रोजगार ाेिा केन्रको हनेुछ। 

            िर या दफािा जनुाकैु कुरा लेणखएको भएिापलन वहिकोष ाञ्चालन भएको छ िवहना 
पलछ िात्र राहाि िथा ावुििाहरू उपलब्ि गराइनेछ। 
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(७) उपदफा (६) बिोणजि ाेिा ावुििािापि रकि िाग िथा भिुानीका लालग आिश्यक 
कागजाि; 

 क) वहिकोष लनयलिि नविकरि गररएको प्रिाि, 

ख) काययस्थलिा दघुयटना भएको र क्षिी भएको भन्ने स्थानीय प्रहरी र जनप्रलिलनलिको रोहिरिा 
भएको ाजयलिन िचुलु्का,  

ग) ारकारी अस्पिालको डाक्टरको एक्ारे, लभलडयो एक्ारे र अन्य जाँचको ररपोटय ाम्बणन्ि 
प्रलििेदन, 

घ) अस्पिालिा उपचार गराएको िील भपायई ाक्कल प्रलि, 

ङ) दघुयटनाको ाियिा िध्यपान िा लागपुदाथय प्रयोग नगरेको खुल्ने अस्पिालको परीक्षि 
प्रलििेदन। 

च) या दफाको प्रयोजनका लालग दघुयटना भन्नाले कायय के्षत्रिा काि गदैगदायको अिस्थािा िेलान 
औजार उपकरिबाट लागेको चोटपटक, भवििव्य परी लडेर घाइिे भएको, काि गदायगदै 
शारीररक क्षिी हनेु घटना ाम्झन ुपछय। 

िर िादक पदाथय ाेिन, लाग ुपदाथय ाेिन र आपाी झै-झैझगडा गरी भएको घटनाको लालग 
कोषबाट कुनै पलन रकि ददन पाईने छैन। 

७. उपाध्यक्ष ाम्बन्िी व्यिस्थााः (१)श्रलिक कोष ाञ्चालन ालिलििा एक जना उपाध्यक्ष 
रहनेछ।उपाध्यक्षको िनोनयन श्रलिक ाञ्चालन ालिलिको लनिययबाट हनेुछ। 

      (२) उपाध्यक्षको पदाििी बढीिा ३ िषयको हनेुछ।िर दईु काययकालिा नबढ्नेगरी पनु 
िनोनयन हनु बािा पने छैन। 

      (३) ालिलिले गठन गने कायय ाम्पादन उप ालिलिको ाययोजक भई कायय गनुय पनेछ । 

(४) उपाध्यक्ष िनोनयन पत्रको ढाँचा अनाूुची ३ बिोणजि हनेुछ। 

८. ालिलि पदालिकारीको योग्यिा, ाेिा, शिय र ावुििा ाम्बणन्ि व्यिस्थााः (१) ालिलिका पदालिकारी 
र ादस्यले लनयलिि पाररश्रलिक िा अन्य ावुििा पाउने छैनन।् 

(२) ालिलिको ादस्यहरूको कािको णजम्िेिारी ालिलिले िोकेबिोणजि हनेुछ। 

(३) ालिलिको लनियय कायायन्ियन गनय ालिलिले विषय र के्षत्रगि श्रलिकको ाम्पकय  व्यणि 
िोक्न ाक्नेछ।  

(४) उपाध्यक्षको योग्यिााः ालिलििा उपाध्यक्ष िनोनयनका लालग देहायको योग्यिा हनुपुनेछ; 

क)  िाध्यलिक णशक्षा परीक्षा (SEE) िा ाो ारह उत्तीिय गरी लनिायि व्यिाायी िा श्रलिकको 
रूपिा ५ िषय काि गरेको अनभुि प्राप्त, 

ख) बैक,  वित्तीय ायस्था र व्यणिगि वफिाय िा चिुा गनय बाँकय नरहेको, 
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ग) अाल आचरि भएको, 
घ) २५ िषय उिेर पूरा भई ५० िषय नपगेुको, 
ङ) नेपाली नागररक 

(५) ादस्यकोलालग योग्यिााः काययविलिको दफा ३ (१) को खण्ड (ङ) र (च) अनाुार ादस्य 
हनुको लालग दफा ६ उपदफा (१) को के्षत्रहरूिा श्रलिक र लनिायि व्यिाायीको रूपिा काि 
गने १८ िषय उिेर पगेुका श्रलिक र व्यिाायी नेपाली नागररक हनुपुनेछ। 

९. पदालिकारीको पदीय आचरि एिि ् दावयत्िाः (१) उपाध्यक्ष र ादस्यहरू नेपालको ायवििान, 
प्रचललि काननु िथा नेपाल ारकार र स्थानीय ारकारको नीलि िथा काययििप्रलि पूिय रुपिा 
िफादार एिि ्जिाफदेही हनुपुनेछ। राविय स्ििन्त्रिा, ााियभौलिकिा, भौगोललक अखण्डिा, राविय 
स्िािीनिा, स्िालभिान र ाािाणजक एिय ाायस्कृलिक ाद्भािको ाम्िान, ायरक्षि, प्रिियन र श्रलिकको 
वहि ारुणक्षि गनुय लनजको दावयत्ि हनेुछ। 

(२) श्रलिकको आचरि एिि ्दावयत्िाः श्रलिकले अनशुालाि भै आफु, पररिार, काययरि पेशा, ािाज 
र देश प्रलि णजम्िेिार भै ाबैाँग ियायददि व्यिहार गनुय पनेछ। 
१०. ालिलिको ाम्पकय  कायायलयाः (१) ालिलिको ाम्पकय  कायायलय नगरपाललकािा रहनेछ। 
नगरपाललकाले प्रशाालनक काययको व्यिस्थापन गनेछ। 

११.कायय ाम्पादन उप ालिलिाः (१) ालिलिको कायय ाम्पादनिा ाहजिाका लालग उपाध्यक्षको 
ाययोजकत्ििा बढीिा िीन जनाको कायय ाम्पादन उप ालिलि गठन गनय ाक्नेछ।ाययोजकले उप 
ालिलिबाट ाम्पादन भएका काययको जानकारी ालिलिको बैठकिा पेश गनुय पनेछ। 

(२) उप ालिलिले गरेको काि ालिलिले अनिुोदन गनुय पनेछ। 

पररच्छेद-३ 

वहिकोष स्थापना र ाञ्चालन ाम्बणन्ि व्यिस्था 
१२. वहिकोषाः(१) लेटाङ नगरपाललकािा या काययविलिले िोवकएको के्षत्रिा काययरि श्रलिक र 

ााना लनिायि व्यिाायीको हकवहििा काि गनय एक श्रलिक वहिकोष स्थापना गरी 
ाञ्चालन गररने छ। 

(२) उपदफा (१) को प्रयोजनका लालग राविय िाणिज्य िैंकिा ालिलिको एक चाल ुखािा 
रहने छ। 

(३) कोषको खािा ाञ्चालन ालिलिको लनिययानाुार ालिलिको अध्यक्ष िा अध्य्यले 
िोकेको ालिलिको उपाध्क्ष िा ादस्य र ादस्य ाणचिको नािबाट ाञ्चालन हनेुछ।  

(४) वहिकोषिा जम्िा हनेु रकिाः 
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क) नगरपाललकाबाट प्राप्त अनदुान 

ख) ादस्यबाट प्राप्त ादस्यिा र नविकरि शलु्क 

ग) अन्य शलु्क िथा अनदुान 

घ) या काययविलि अनाुार अालु गररएको जररिाना िा बाँकय रकि 

ङ) ारकारबाट प्राप्त अनदुान 
(५) वहिकोषबाट देहायको शीषयकिा खचय गनय ावकनेछाः 

क) ादस्यको औषलि उपचार खचय/अनदुान 
ख) काययविलि अनाुार राहाि रकि 

ग) िाललि ाञ्चालन गनय प्रणशक्षक र ाािग्री व्यिस्थापन  

घ) व्यिाायीको क्षलिपूलिय राहाि रकि 

ङ) वििा गनय आिश्यक वप्रलियि रकि भिुानी गनय 
च) ाञ्चालन िथा व्यिस्थापन खचय 
(६) वहिकोषिा कुनै ादस्यले ५ िषय िा ाो भन्दा बढी अिलि ाम्ि लनयलिि योगदान 
गरराकेपलछ योगदान अिलििा कुनै पलन ावुििा नललएको अिस्थािा  श्रलिकले पेशा 
र वहिकोषबाट अलग हनु चाहेिा लनजले ििशाः ५ देणख १० िषय ाम्ि लनयलिि 
योगदान गरेको भए ७० प्रलिशि, १० देणख १५ िषय ाम्ि लनयलिि योगदान गरेको 
भए ८० प्रलिशि र १५ पूरा भइ २० िषयभन्दा कि योगदान गरेको भए ९० प्रलिशि 
र २० िषय र ाो भन्दा बढी योगदान गरेको भए १०० प्रलिशि ााँिा रकि वहिकोष 
ाञ्चालनिा बािा नपने गरी आलथयक िषय ािाप्त भए पिाि ालिलिको लनिययानाुार 
वफिाय गनय ावकनेछ। याको लालग ालिलिले आिश्यक िापदण्ड ियार गरी लाग ु
गनेछ। 

(७) वहिकोषबाट खचय गदाय ालिलिको लनिययले प्रचललि कानूनको ािय िापदण्डहरू पालना 
गरेरिात्र गनुयपनेछ। 

पररच्छेद-४ 

विविि 

१३. लनदेशन ददन ाक्नेाः (१) नगर काययपाललका िा नगर ाभाले ालिलिलाई आिश्यक लनदेशन 
ददन ाक्नेछ। त्याको पालना गनुय ालिलिको कियव्य हनेुछ। 

१४. थपघट र हेरफेराः (१) िलुकु र नगरको आिश्यकिा, प्राथलिकिा एिि ्ान्दभयलाई ािेि 
िध्यनजर गरी काययपाललकाले काननुाँग नबाणझने गरी या काययविलििा आिश्यक थपघट िथा 
हेरफेर गनय ाक्नेछ। 
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१५. दण्ड, जररिाना र ाजायको व्यिस्थााः (१) काययविलििा िोवकएको काययाम्पादन गदाय प्रचललि 
काननुको पालना गनुय पने छ।काननुको पालना नगने पदालिकारी िा कियचारीलाई देहायको 
अिस्थािा प्रचललि ायघीय काननु र काययविलि बिोणजि दण्ड, जररिाना र ाजाय गनय िा 
ारकारी बाँकय ारह अालु गनय गराउन ावकनेछ। 

(क) ारकारी ाम्पलि, वहिकोष िा पदको दरुूपयोग गरी वहनालिना गरेिा, डर िथा प्रलोभनिा 
पारेको पाइएिा, 
(ख) वहिकोषको रकि वहनालिना र दरुूपयोग गरेिा, 
(ग) वहिकोषिा योगदान, पररचालनिा झटुा वििरि ियार गरेको पईएिा, 
(घ) कोषिा ािय िथा िापदण्ड अनाुार वफिाय गनुयपने रकि ाियिा वफिाय नगरेको प्रिाणिि 
भएिा, 
(ङ) पदालिकारीले पददय णजम्िेिारी पूरा नगरी पटक पटक आचरि विपररि कायय गरेिा, 
(२) उणल्लणखि अनाुार कायय गने श्रलिक, पदालिकारी र ााना लनिायि व्यिाायीलाई ालिलिले 
स्पिीकरि ललने, ाफाईको िौका ददने, चेिािनी ददने, बरबझुारथ गनय लगाउने, जररिाना िोकय 
अालु गने, कानूनबिोणजि िदु्दा लगाउने र पदबाट हटाउने काययहरू गराउन ाक्नेछ। 

(३) उपदफा (२) िा उणल्लणखि बाहेकका दण्ड, ाजाय र जररिाना प्रचललि काननु बिोणजि 
हनेुछ। 

(४) ाूणचकृि हनेु ााना व्यिाायी र श्रलिकले लनयलिि नविकारि नगरेिा ालिलिले ादस्यिा 
खारेज गरी ाूचीबाट हटाउनेछ। 

(५) लनिायि व्यिाायीले या काययविलि विपररि काि गरेिा कालोाूणचिा राख्न ाक्नेछ। 

१६. खारेजी र बचाउाः (१)या अणघ नगरपाललकाबाट या ाम्बन्िी भए गरेका कािहरू याै 
काययविलि अनाुार भए गरेको िालननेछ। 

१७. बािा अड्काउ फुकाउाः (१) यो काययविलििा भएका व्यिस्थाहरू ायघीय काननु र प्रदेश 
कननुाँग बाणझएिा त्यारी बाँणझएको हद ाम्ि ायघीय काननु बिोणजि हनेुछ। 

१८. काययविलि कायायन्ियनिा कुनै ािस्या भएिा नगरकाययकापललकाको लनियय अणन्िि हनेुछ।  
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   अनाूुची १ 

      दफा ६(२) को (१)अनाुार 

वहिकोषिा ाूणचकृि हनुकोलालग लनिेदनको ढाँचा 
                                                             लिलिाः  

श्रीिान ्अध्यक्ष ज्यू, 

श्रलिक ाञ्चालन ालिलि, लेटाङ नगरपाललका लेटाङ िोरङ। 

    विषयाः वहिकोषको लालग ाूणचकरि हनु लनिेदन पेश गरेको ाम्बन्ििा। 

प्रस्ििु विषयिा लेटाङ नगरपाललकाको लनिायि व्यिाायी िा……………….. के्षत्रिा काययरि ि 
लेटाङ न.पा. िडा नय……. िस्ने ि……………………… ……………. या नगरपाललकाको श्रलिक ाञ्चालन 
काययविलि, २०८० अनाुार वहिकोषको ादस्यको रूपिा आिि हनुको लालग िपणशलको 
कागजाि ावहि यो लनिेदन  पेश गरेको छु। 

िपणशलाः 
नेपाली नागररकिाको फोटोकपी १ थान 

व्यिाायको वििा गरेको भए ाो खुल्ने प्रिाि १ थान 

ादस्यिा शलु्क लिरेको रणशद १ थान 

      लनिेदकको नाि थर 

नागररकिा प्र.प.नय. 
ाही 

लिलिाः 
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अनाूुची २ 

दफा ६(३) को (ङ)अनाुार 

वहिकोषिा ाूणचकृि भएको प्रिाि-पत्र 
                                                              लिलिाः  

श्री …………………………………………….ज्यू, 

 …………………………………, लेटाङ नगरपाललका …… िोरङ। 

प्रस्ििु विषयिा लेटाङ नगरपाललकाको श्रलिक ाञ्चालन ालिलिको लिलि २०…………… को 
लनिययानाुार िपाँ/िपाईको कम्पनीलाई श्रलिक वहि कोषको ादस्यको रूपिा ाणुचकृि गरर यो 
प्रिाि पत्र प्रदान गररएको छ।नविकरि लिलि प्रत्येक आलथयक िषयको अाार िाान्ि रहेको छ। 

 

                        ाणुचकृि हनेु अलिकारी 
                        नािाः 

                        ादस्य ाणचिाः 
                        हस्िाक्षराः 

                        लिलिाः 
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 अनाूुची ३ 
दफा ७(४) ाँग ाम्बणन्िि 

                               उपाध्यक्ष िनोनय गररएको पत्र 
                                                                लिलिाः  

श्री …………………………………………….ज्यू, 

 …………………………………, लेटाङ नगरपाललका …… िोरङ। 

प्रस्ििु विषयिा लेटाङ नगरपाललकाको श्रलिक ाञ्चालन ालिलिको लिलि २०…………… को 
लनिययानाुार िपाँलाई श्रलिक ाञ्चालन ालिलिको उपाध्यक्ष पदिा िनोनयन गररएको छ। 
लेटाङ नगरपाललककको श्रि के्षत्र ािुार गरी श्रलिकको वहि र आलथयक विकाािा यहाँको उच्च 
स्िरीय योगदान रहने अपेक्षा गदै ालिलि उपाध्यक्ष िनोलनि हनुभुएकोिा हाददयक बिाई ावहि 
कायय ाफलिाको शभुकािना व्यि गररएको छ।िपाईको पदािलि िनोनयन भएको लिलिले २ 
िषयको हनेु छ। 

 

                                          अध्यक्ष 

                                     नाि थर 

                                          हस्िाक्षर  
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    अनाूुची ४ 

दफा ५(४) को अनाुार 

श्रलिक / व्यिाायी ाूणचकरिको लालग लनिेदनको ढाँचा 
                                                   लिलिाः  

श्री …………………………………………….ज्यू, 

 …………………………………, लेटाङ नगरपाललका …… िोरङ। 

प्रस्ििु विषयिा लेटाङ नगरपाललकाको श्रलिक ाञ्चालन काययविलिअनाुार श्रलिक ादस्यको 
रूपिा ाणुचकरिको लालग िपणशलको कागजाि ावहि लनिेदन पेश गरेको छु। 

                        लनिेदक/व्यिाायीको नाि 

                        नािाः 
                        ठेगानााः  

            व्यिाायको के्षत्र/नािाः 
                        हस्िाक्षराः 

                        लिलिाः 
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अनाूुची ५ 

दफा ५(५) अनाुार 

लेटाङ नगरपाललका 
नगर काययपाललकाको कायायलय 

श्रलिक ायञ्चालन ालिलि 
 

ाूणचकृि श्रलिकको पररचय-पत्र 

पररचयपत्र नय.======= 

नािाः========== 

नागररकिा नय--------------- 
ठेगाना----------------- 

ाणुचकरि भएको लिलिाः------------- 
    प्रिाणिि गनेको नाि------ 

                                                            पद----------------- 

                                                    दस्िखि---------- 

लिलि----------  

 


