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बाग-२ 

रेटाङ नगयऩालरका 

सूचना प्रविलध अलधकृत (IT Officer) छनौट ऩयीऺाको कामयविलध, २०८० 
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सूचना प्रविलध अलधकृत (IT Officer) छनौट ऩयीऺाको कामयविलध, २०८० 

कामयऩालरकाफाट स्िीकृत लभलत: २०८०।१०।०५ 

याजऩत्रभा प्रकाशन लभलत् २०८०।१०।०७ 

रेटाङ नगयऩालरकाको सूचना प्रविलध प्रणालर व्मिस्थाऩन , सञ्चारन य लनमभन 
गने सूचना प्रविलध सम्फन्धी जनशक्ति व्मिस्थाऩन गने रेटाङ नगयऩालरकाको 
प्रशासकीम कामयविलध (लनमलभत गने ) ऐन २०७६ को दपा ४ रे ददएको 
अलधकाय प्रमोग गरय रेटाङ नगयऩालरकाको सूचना  प्रविलध अलधकृत (IT 

Officer) को छनौट ऩयीऺाको कामयविलध, २०८० जायी गरयएको छ। 

ऩरयच्छेद १ 

प्रायक्तम्बक 

१. सॊक्तऺप्त नाभ य प्रायम्ब: 

(१) मस कामयविलधको नाभ: रेटाङ नगयऩालरकाको सूचना प्रविलध अलधकृत 
(IT Officer) छनौट ऩयीऺाको कामयविलध, २०८० यहेको छ ।  
(२) मो कामयविलध तरुुन्त प्रायम्ब हनुेछ।  

२. सूचना प्रविलध अलधकृतको ऩद , कामयविियण (TOR), न्मूनतभ मोगमता , 
ऩदऩूलतय प्रकृमा, ऩाठ्यक्रभ य ऩयीऺा सम्फन्धी व्मिस्था ्

(१) नगयऩालरकाभा १(एक) सूचना प्रविलध अलधकृतको ऩद यहनेछ। 

(२) सूचना प्रविलध अलधकृतरे याजीनाभा ददएको अिस्था िा कुनै कायणफाट 
लनज ऩदभा नयहेको अिस्थाभा उि ऩद रयि बएको भालनन ेछ। 
(३) रयि यहेको ऩदभा मस उऩदपा  अनसुाय प्रकृमा ऩूया गयी कयाय 
लनमिुी गरयनेछ। 
क) ऩदऩूलतय प्रमोजनका रालग तोवकएको मोग्मता ऩगेुका नेऩारी 

नागरयकहरूफाट दयखास्त आव्हान गयी १५(ऩन्र) ददनको साियजलनक 
सूचना प्रकाशन गने। 

ख) प्रकाक्तशत सूचना अनसुाय इच्छुक उम्भेदिायरे रयतऩूियकको व्मक्तिगत 
विियण, नागरयकता, शैक्तऺक मोग्मता , अनबुिका प्रभाण-ऩत्रहरू याखी 
तोवकएको लभलतलबत्र  कामायरमभा आइऩगु्ने गयी हरुाक, इभेर, 
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फ्माक्सको भाध्मभफाट िा स्िमभ्  उऩक्तस्थत बई आिेदन ददने 
व्मिस्था गने। 

ग) उम्भेदिाय छनौट तथा लनमकु्तिका रालग लसपारयस गनय देहाम 
फभोक्तजभको छनौट तथा लसपारयस सलभलत गठन गने। 

१) प्रभखु प्रशासकीम अलधकृ त िा लनजरे तोकेको अलधकृतस्तयको  

कभयचायी  - सॊमोजक 

२) नगय प्रभखुरे तोकेको अलधकृतस्तयको कभयचायी - सदस्म 

३) छनौट तथा लसपारयस सलभलतरे तोकेको विषम विऻ  (फढीभा २ 
जना सम्भ) - सदस्म 

मस दपा अनसुाय विऻ तोक्न प्रभखु प्रशासकीम अलधकृतरे नगय 
प्रभखुसॉग सभन्िम गयी गोप्म रूऩभा तोवकनेछ। 

घ) सूचना प्रविलध अलधकृतको शैक्तऺक मोग्मता रोक सेिा आमोगरे लरने  
“कम्प्मूटय अलधकृत ” ऩदको न्मूनतभ मोग्मता िा भान्मता प्राप्त 
क्तशऺण सॊस्थाफाट Computer िा Information and 

Communication Technology िा सो सयहको विषमहरू भध्मे कुनै 
एक विषम लरई स्नातक (BIT, BIM, BBIS, BCA, BCIS, BEIT, 

Bsc.IT, Bsc.CSIT, BE. Electronics and Communication 
Engineering / BTech. Electronics and Communication 

Engineering) उतीणय गयेको हनुऩुने। 

ङ) सूचना प्रविलध अलधकृतको कामय शतयको वि ियण (TOR) अनसूुची -  
१ फभोक्तजभ हनुे। 

च) छनौट तथा लसपारयस सलभलतरे प्रकाशन गयेको मोग्मताक्रभ सूची का 
आधायभा कामायरमरे सूचना प्रविलध अलधकृतको सेिा कयाय गयी 
काभभा रगाउने व्मिस्था लभराउने। 

छ) छनौट तथा लसपारयस सलभलतरे छोटो सूची (Short List) तमाय गदाय 
उम्भेदिायरे ऩेश गयेको आिेदनसॉग सॊरग्न कागजातहरुको जाॉच 
गयी देहामभा उक्तलरक्तखत भाऩदण्डको आधायभा १०० ऩूणायङ्क कामभ 
गयी कम्तीभा ५० अॊक प्राप्त गने आिेदकराई भात्र छोटो सूची 
(Short List) भा सभािेश गने। 

ज) छोटो सूची (Short list) को रालग भाऩदण्डहरू् 
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क्र.सॊ. सूचकहरू ऩूणायङ्क 

१ शैक्तऺक मोग्मता (सूचना अनसुायको न्मूनतभ शैक्तऺक 
मोग्मताको आधायभा) 

३० 

१.१ अॊक अॊवकत स्तय लनधाययण ऩद्दलत बएका विश्व विद्यारमको हकभा 
१.१.१ ८०% िा सो बन्दा भाथी प्राप्ताङ्क बएको िा सम्फक्तन्धत 

लफषमभा तोवकएबन्दा भालथलरो शैक्तऺक उऩालध बएको 
३० 

 
१.१.२ ६५% देक्तख ७९.९९% सम्भ प्राप्ताङ्क बएको २४ 

 
१.१.३ ५५ देक्तख ६४.९९% सम्भ प्राप्ताङ्क बएको १८ 
१.१.४ ५५% बन्दा कभ प्राप्ताङ्क बएको १२ 
१.२ 

 
अऺय अॊवकत स्तय लनधाययण ऩद्दलत (Letter Grading System) 

बएका विश्वविद्यारमको हकभा 
१.२.१ Cumulative grading Point Average (३.५ देक्तख ४ 

सम्भ) िा सम्फक्तन्धत विषमभा  तोवकएबन्दा भालथलरो 
शैक्तऺक उऩालध बएको 

३० 

१.२.२ Cumulative grading Point Average (३ देक्तख ३.५ बन्दा 
कभ) 

२४ 

१.२.३ Cumulative grading Point Average (२.५ देक्तख ३ बन्दा 
कभ) 

१८ 

१.२.४ अन्म १२ 

२ कामय अनबुि (सूचना अनसुायको न्मूनतभ शैक्तऺक मोग्मता 
हालसर गये ऩश्चात) 

 ४० 

२.१ २ फषय बन्दा भालथ सयकायी लनकामभा IT ऺेत्रभा कामय 
अनबुि बएको 

४० 

२.२ १ फषयबन्दा भालथ सयकायी लनकामभा IT ऺेत्रभा कामय 
अनबुि बएको 

३० 

२.३ १ फषय सम्भ सयकायी लनकामभा IT ऺेत्रभा कामय अनबुि २० 
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बएको  

२.४ कामय अनबुि नबएको १२ 

३ उम्भेदिायको स्थामी ठेगाना सम्फन्धी २० 

३.१ स्थामी ठेगाना सम्फक्तन्धत स्थानीम तहभा बएभा २० 

३.२ स्थामी ठेगाना सम्फक्तन्धत तहको क्तजलराभा बएभा १६ 

३.३ स्थामी ठेगाना सम्फक्तन्धत तहको प्रदेशभा बएभा १२ 

३.४ अन्म ८ 

४ २ फषयबन्दा भालथ स्थानीम शासन तथा साभदुावमक विकास 
कामयक्रभभा ICT Volunteer िा Expert िा अन्म कुनै 
साभदुावमक विकास कामयक्रभभा सूचना प्रविलध अलधकृतको 
रुऩभा कामय गयेको बएभा 

१० 

झ) लरक्तखत, प्रमोगात्भक य अन्तयिाताय ऩयीऺा सम्फन्धी ऩाठ्यक्रभ् 
१) लरक्तखत ऩयीऺा् िस्तगुत ५०x१= ५० रोक सेिा आमोगरे 

कम्प्मूटय अलधकृत ऩदका रालग तोकेको ऩाठ्यक्रभको Part II 

अनसूुची ४ को Part II अनसुायको ऩाठ्यक्रभराई प्रमोग गरय 
ऩयीऺा सञ्चारन गरयनेछ।सोको रालग प्रश्नऩत्र ऩयीऺा हनुे ददन 
कामायरमभा गोप्म रूऩभा तमाय गयी प्रमोग गनुयऩ नेछ।िस्तगुत 
प्रश्नको ऩयीऺण गदाय गरत उत्तय ददएभा प्रप्ताङ्कफाट २०% कट्टा 
हनुे छ तय उत्तय नददएको प्रश्नको अङ्क कट्टा गरयने छैन। 

२) लरक्तखत ऩयीऺाभा उत्तीणायङ्क ४० प्रलतशत प्राप्त गने सफैराई 
प्रमोगात्भक ऩयीऺाभा सहाबागी गयाईनेछ। 

३) सेिा सॉग सम्फक्तन्धत प्रमोगा त्भक कम्प्मूटय अलधकृत ऩदका रालग 
रोकसेिा आमोगरे तोकेको ऩाठ्यक्रभफाट फाट ३० अङ्क। 

४) अन्तयिातायका रालग नाभ प्रकाशन गदाय लरक्तखत य प्रमोगात्भक 
ऩयीऺा दफैुभा गयी अलधकतभ अङ्क प्राप्त गने ३ जनासम्भको नाभ 
िणायनकु्रभअनसुाय प्रकाशन गरयनेछ। 
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५) छनौट ऩयीऺाको सम्ऩूणय  गोऩलनमता कामभ गने क्तजम्भा 
कामायरमको हनुेछ।मसको रालग आलधकारयक व्मक्ति तोवक 
काभभा रगाउन सक्नेछ। 

६) अन्तिायताय् सेिा सभूह , कामयविियण, सभसाभवमक,ऩाठ्यक्रभ य 
विविध ऩऺको ऻान,सीऩ य प्रस्तलृतकयण २० अङ्क।अङ्क विबाजनको 
तालरका अनसूुची २ फभोक्तजभ यहनेछ। 

ञ) लसपारयस: लरक्तखत, प्रमोगात्भक य अन्तयिातायफाट सफै बन्दा फढी अङ्क 
प्राप्त गने उम्भेद्वायराई कयाय लनमकु्तिका रालग नगय कामयऩालरकाको 
कामायरमभा लसपारयस गनुयऩनेछ। 

ट) छनौट तथा लसपारयस सलभलतरे उम्भेदिायको लसपारयस गदाय भखुम 
उम्भेदिाय य सम्बि बएसम्भ २ जना िैकक्तलऩक उम्भेद िायको 
लसपारयस गने । 

ठ) छनौट य लसपारयस प्रवक्र माका रालग आिश्मक प्रशासलनक खचयको 
व्मिस्थाऩन कामायरमफाट गने । 

ड) छनौट तथा लसपारयस सलभलतको अन्म कामयविलध सलभलत आपैरे 
लनधाययण गयेफभोक्तजभ हनुेछ । 

ढ) अड्काउ पुकाउ् मस सम्फन्धी कुनै फाधा अड्काउ ऩयेभा 
कामयऩालरकारे आिश्मक लनणयम गयी फाधा अड्काउ पुकाउन 
सक्नेछ। 

अनसूुची - १ 

सूचना प्रविलध अलधकृत (IT Officer) को ऩद, सेिाको प्रकृलत एिभ ् TOR लनम्नानसुाय 
हनुेछन ्: 
ऩद: सूचना प्रविलध अलधकृत (IT Officer) सेिा प्रकृलत: सेिा कयाय 

कामायरम: रेटाङ नगयऩालरका, भोयङ सऩुयीिेऺक् प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत य 
PLGSP Expert 

कामय सभम : नगयऩालरकारे लनधाययण गये 
फभोक्तजभ 

सेिा अिलध: सेिा कयाय सम्झौता फभोक्तजभ 

प्रलतिेदन ऩेश गनुयऩने लनकाम्  रेटाङ 
नगयऩालरका, PLGSP (आिश्मक ऩयेभा 
सम्िक्तन्धत भन्त्रारम तथा विबागभा सभेत 
प्रलतिेदन ऩेश गनुय ऩनेछ) । 

भूखम कामय: 

 नगयऩालरकाराई सूचना तथा सञ्चाय 
प्रविलध य विद्यतुीम शासनको ऺेत्रभा 
आिश्मक सहमोग गयी अऩेक्तऺत नलतजा 



खण्ड्७ सॊखमा ८् स्थानीम याजऩत्र बाग्२ लभलत्२०८०/१०/०७ 
 

प्राप्त गने 

 PLGSP को सम्ऩकय  व्मक्ति (Focal 

Person) को रुऩभा यही सम्फक्तन्धत 
कामयक्रभ सभन्िम इकाइराई आिश्मक 
सभन्िम य सहमोग गने । 

 

उद्देश्महरु् 

 नगयऩालरकाको सूचना तथा सेिा हरूभा आभ जनताको ऩहुॉच एिॊ ऩायदक्तशयताभा िृवि 
गने, नगयऩालरकाको Filling system राई Paperless गयाउने कामयभा आिश्मक 
सहमोग गने । 

 नगयऩालरकाफाट प्रदान गरयने आधायबतू सेिा प्रिाहभा सूचना तथा सञ्चाय प्रविलध प्रमोग 
गयी विद्यतुीम शासन (E-Governance) स्थाऩना गनय सहमोग गने, 

 विद्यतुीम शासन (E-Governance) अनरुुऩ नगयऩालरकाको आिश्मकताराई सम्फोधन 
गनय कामायरमका थऩ आिश्मकताहरूको सॊकरन तथा विश्लषेण गने । 

 

 

भखुम वकमाकराऩ कामयसम्ऩादन सूचक सूचकको स्रोत 

नगयऩालरकाभा सूचना प्रविलध 
प्रणारी (website, software, 

system) स्थाऩना तथा 
सञ्चारन गनयको रालग 
प्राविलधक सहमोग उऩरब्ध 
गयाउने । 

नगयऩालरकाभा स्थाऩना बई 
सञ्चारनभा यहेका प्रणारीहरू य 
लतनको प्रमोग बई सेिाभा 
प्रबािकायीता आएको । 

नगयऩालरकाभा विलबन्न सूचना 
तथा प्रलतिेदन लनधायरयत 
सभमभा लनमलभत आउने 
प्रकृमाको विकास बएको । 

नगयऩालरकाभा स्थाऩना बएको 
प्रणारीहरूको सञ्चारन य 
प्रलतिेदन 

नगयऩालरकाको ICT/कम्प्मटुय 
अऩयेटय/सूचना अलधकायी 
रगाएत अन्म सूचना प्रविलधसॉग 
सम्फक्तन्धत कभयचायीराई ICT 

सम्िक्तन्ध ऻान तथा सीऩ 
हस्तान्तयण गनय तालरभ मोजना 
तजुयभा तथा कामायन्िमन गने 
। 

कक्तम्तभा २ िटा तालरभ 
सञ्चारन बई सम्फक्तन्धत 
कभयचायीरे दऺता हालसर 
गयेको । 

तालरभ तथा  अलबभकु्तखकयण 
प्रलतिेदन/नगयऩालरकाको 
अलबरेख 

नगयऩालरकाका सफै 
कभयचायीहरूराई विद्यतुीम 

कक्तम्तभा २ िटा तारीभ तथा 
अनकु्तशऺणिाट कभयचायीरे 

नगयऩालरकाको तारीभ 
अलबभकु्तखकयण कामयक्रभ 
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शासन, सूचना तथा सञ्चाय 
प्रविलध सम्फन्धी तारीभ य 
अलबभकु्तखकयण कामयक्रभ 
सञ्चारन गने । 

तारीभ तथा सीऩ प्राप्त गयेको  

। 
सञ्चारन गयेको भाइन्मूट , 

तारीभ प्रलतिेदन 

नगयऩालरकाको दैलनक 
गलतविलध (जस्तै कामायरम 
व्मिस्थाऩन, क्तचट्ठी/सञ्चाय रेखा 
य स्टोय  व्मिस्थाऩन) चसु्त य 
प्रबािकायी फनाउन 
सभमानकुुर सफ्टिेमय प्रणारी 
तमाय गनय य सञ्चारन गनय 
सहमोग गने । 

नगयऩालरकाभा नमाॉ प्रणारीहरू 
लनभायण बई सचुारु रुऩरे 
सञ्चारनभा आएको । 

नगयऩालरकाको सम्फक्तन्धत 
शाखाको प्रलतिेदन 

नगयऩालरकाभा हार 
सञ्चारनभा यहेका सफै  
सफ्टिेमय प्रणारी सञ्चारन गनय 
सेटअऩ गयी सही अलबरेख 
तथा प्रलतिेदन तमाय ऩानय 
आिश्मक सहमोग ऩमुाउने । 
जस्तै्  

 Vital Event 
Registration and 
Social Security 
(VERSS)-MIS 

 Municipal 
Administration and 
Revenue System 

(MARS) आदद । 

 नगयऩालरकाभा यहेका 
प्रणारीहरू सचुारु रुऩरे 
सञ्चारनभा आएको, 

 कामायरमको आिश्मक 
विियण, आन्तरयक 
कामयहरू Computerised 

बई अद्यािलधक बएको, 

 सेिाग्राहीहरूको विियण 
प्राप्त गने सेिा 
Computerised बई 
अद्यािलधक बएको, 

 व्मक्तिगत घटना दताय 
सम्फन्धी सफै प्रकायका 
सूचना MIS भा 
अद्यािलधक बएको । 

 प्रमोगभा यहेका 
प्रणारीहरूको प्रलतिेदन 

 MARS य VERSS भा 
दताय बई सेिा लरएका 
सेिाग्राहीको सॊखमात्भक 
विियण 

 नगयऩालरकाको सम्फक्तन्धत 
शाखाको प्रलतिेदन 

विद्यतुीम शासन स्थाऩनाका 
रालग आिश्मक लनम्न 
उऩकयण, System य 
Software नगयऩालरकाभा 
स्थाऩना गनय सहमोग गने । 

 दैलनक काभभा  
उऩमोग हनु े

 विद्यतुीम शासनका 
उऩकयण य उऩाम हरू 
स्थाऩना बई सचुारु 
बएको । 

 नगयऩालरकाको सम्फक्तन्धत 
शाखाको प्रलतिेदन 

 

उऩकयणहरू (कम्प्मटुय, 
लमाऩटऩ, वप्रन्टय, स्क्मानय, 
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सबयय, सोराय ब्माकअऩ आदद) 

 कामायरमभा इन्टयनेट 
सेिा य 'Free Wi-Fi 

zone' 

 िेफसाइट 

 आलधकारयक साभाक्तजक  
सञ्जार(पेसफकु, ट्िीटय, 

म-ुट्युफ आदद ) 

 सयकायी ईभेर 

 लडक्तजटर नागरयक िडाऩत्र 
(Digital Citizen 
Charter) 

 लडक्तजटर सूचना ऩाटी 
(Digital Notice Board) 

 इ-हाक्तजयी (Bio-metric 

attendance) 

 साभहुीक एस . एभ. एस. 
(Group SMS) 

 अलडमो नोवटस फोडय 
(Audio notice Board) 

 ऩारो व्मिस्थाऩन प्रणारी  
(Queue Management 
System) 

 भोिाइर एक्तप्रकेसन 
(Mobile Application) 

 हस्त लरक्तखत 
दस्तािेजहरूको 
कम्प्मटुयकृत 
सफ्टिेमय/प्रणारी लनभायण 
गयी प्रमोगभा लमाउने 
आदद । 

 नगयऩालरकाको 
कामायरमरे गत् आ .ि.भा 
कामायन्िमन गयेको य 
हार कामायन्िमनभा यहेका 
कामयक्रभ / 

 नगयऩालरका बएका सफै 
प्रकायका आमोजना / 
कामयक्रभहरूको अिस्था 
सम्फन्धी अध्मािलधक 
सूचना Computerized 

 नगयऩालरकाको सम्फक्तन्धत 
शाखाको प्रलतिेदन 
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ऩरयमोजनाहरूको 
व्मिक्तस्थतरुऩभा याख्न 
सहमोग गने । 

बएको ।  

 नगयऩालरका अन्तयगतका 
विषमगत शाखा , सेिा 
प्रदामक, गैह्र सयकायी 
सॊस्था, सभदुामभा 
आधारयत सॊघ सॊस्था हरू 
आददको व्मिक्तस्थत 
लफियण याख्न ेप्रणारीको 
विकास गनय तथा रगत 
याख्न सहमोग गने, 

 उक्तलरक्तखत सफै उऩबोिा 
सभूह, स्थानीम सेिा 
प्रदामक, सयकायी सॊस्था , 

सभदुामभा आधारयत सॊघ 
सॊस्थाहरूको सॊखमा , 

कामयऺ ेत्र, कामयक्रभ आदद 
विस्ततृ लफियण 
अध्मािलधक गरयएको । 

 नगयऩालरकाको सम्फक्तन्धत 
शाखाको प्रलतिेदन 

 श्रोत नक्शाङ्कनराई 
Digitisation गने रगामत 
नगयऩालरकाको प्रोपाइर 
फनाउन य अद्यािलधक 
गनय सहमोग गने । 

 नगयऩालरकाको प्रोपाइर 
तथा श्रोत नक्सा हरू 
िावषयक रुऩभा अद्यािलधक 
गरयएको । 

 नगयऩालरकाको सूचना 
तथा अलबरेख केन्र | 

 नगयऩालरकाभा सूचना 
केन्रको स्थाऩना य 
सञ्चारन गनय सहमोग गने 
।  

 नगयऩालरकाभा सञ्चालरत 
सूचना केन्रभा यहेको 
सूचनाहरू अद्यािलधक गयी 
आिश्मक सहमोगत 
गयेको ।  

 नगयऩालरकाको सम्फक्तन्धत 
शाखा प्रलतिेदन 

 नगयऩालरकाको िेिसाइट 
य ईभेरराई अद्यािलधक 
गयी सञ्चारन गने सहमोग 
गने 

 नगयऩालरकाको सम्ऩूणय 
जानकायी सवहतको 
िेफसाईट य इभेर तमाय 
बई लनयन्तय य 
अद्यािलधक रुभा सञ्चारन 
यहेको ।  

 नगयऩालरकाको िेिसाईट 
य इभेर 

 नगयऩालरकाको कम्प्मटुय 
प्रणारी सभब्न्धी दैलनक 
वक्रमाकराऩहरू सूचारु 
रुऩभा सञ्चारन बएको 
सलुनक्तश्चत गने सहमोग गने 

 रेटाङ नगयऩारकाको 
सफै शाखा , 

उऩशाखाहरूभा यहेको 
कम्प्मटुय सञ्चारनभा 
यहेको ।  

 नगयऩालरकाको क्तजन्सी 
शाखाको प्रलतिेदन 

 नगयऩालरकाको 
कभयचायीराई ICT 
सम्फन्धी ऻान तथा सीऩ 

 ICT सम्फक्तन्ध रेखहरू 
Tutorial प्रकाक्तशत बएको 
।  

 ICT मोजनाको दस्तािेज 
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हस्तान्तयण सूचना तथा 
सञ्चाय प्रविलध ब्रग 
Knowledge 
Management 
Database-KMDB, ict 

4lb.org.np भा 
नगयऩालरकाभा प्रमोगभा 
आउने ICT सम्फन्धी 
रेखहरू (Tutorial)  

प्रकाक्तशत गने ।   

 नगयऩालरकाको सूचना 
प्रविलध ऺेत्रभा आिश्मक 
यहेका गलतविलध सवहत 
फावषयक ICT मोजना तमाय 
गने । 

 िावषयक रुऩभा ICT मोजना 
तमाय गयी क्तस्िकृलतका 
रालग ऩेश गरयएको ।  

 ICT मोजना दस्तािेज 

 नगयऩालरकाको ICT 

Status/System को 
अलडट, विियण सॊकरन 
गने । 

 िावषयक रुऩभा ICT को 
अलडट विियण बएको । 

 अलडट प्रलतिेदन 

कामयविियण रक्ष्म तथ उद्दशे्म ऩयुा गया गने आिश्मक ऺभता तथा स्रोतसाधानहरू :  

सीऩ तथा ऺभता स्रोत साधन हरू य 
उऩकयणहरू 

सहमोगी व्मिस्थाहरू तथा िाताियण 

सूचना तथा सॊचाय प्रविलधभा 
दऺता 

लमाऩटऩ 

इन्टयनेट 

 कामयक्रभ सम्फन्धभा आधायबतू 
एिॊ अन्म विषम गत तालरभ, 

अलबभूखीकयण  

 सन्दबय साभाग्री हरूको 
उऩरब्धता ( नीलतगत 
दस्तािेजहरू, कामयक्रभ 
दस्तािेज य कामय मोजना , 

आदद) 

 अनबुि आदान प्रदान य 
लसकाईको अिसय 

 उऩमिु कामय िाताियण 
(सूचनाभा ऩहुॉच, अन्तय उत्प्रणेा 
आदद ) 
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कामय विियण य सेिा शतय अनसुायका  काभ गनय 
भञु्जय छु । 

नाभ: ……………………………………………... 

दस्तखत: ………………………………………….. 

ऩद: सूचना प्रविलध अलधकृत (IT Officer) 

लभलत: ……………………………………………... 

 

 

 

कामयविियण स्िीकृत गने :  

ऩदालधकायीको नाभ: ………………………….. 

दस्तखत: ……………………………………... 

ऩद: …………………………………………... 

लभलत: ………………………………………… 

 

 

 

अनसूुची - १ 

दपा २ (झ) (३) को अन्तयिातायको अङ्क ददने सम्फन्धी पायभ् 
जम्भा ऩूणायङ्क् २० (अन्तिायताय् १५ य शैक्तऺक मोग्मताको ऩूणायङ्क् ५) 

पायभ नॊ (क) अन्तिायतायकायरे प्रमोग गने पायभ 

क्र.सॊ. ऩयीऺाथीको 
नाभ 

योर 
नॊ. 

विषमिस्तकुो 
ऻान (५) 

व्मक्तित्ि 
(५) 

काननु, 

कामयविलध य 
सभसाभवमक 
जानकायी 
(३) 

प्रस्ततुीकयण 

(२) 

जम्भा 
१५ भा 
प्राप्ताङ्क 

अऺय
भा 

कै 

१          

२          

३          

४          

अन्तिायतायकायरे ४० प्रलतशत बन्दा कभ य ७० प्रलतशत बन्दा फढी अङ्क ददनऩुयेभा स्ऩष्ट कायण 
खरुाउनऩुनेछ। 

अन्ततायकायको नाभ थय् 

             ऩद् 

             लभलत् 

शैक्तऺक मोग्मताको अङ्क प्रदान गदाय न्मूतभ शैक्तऺक मोग्मताभा प्राप्त गयेको प्रभाणऩत्रको आधायभा 
प्रथभ शे्रणी िा सो सयहको बए ५, दद्वतीम शे्रणी िा सो सयहको बए ३ य ततृीम शे्रणी िा सो 
सयहको बए १ अङ्क ददने  
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पायभ नॊ (ख) अन्तिायतायकायरे प्रदान गयेको अङ्कको सभष्टी य औषत अङ्क तमायी पायभ 

क्र.सॊ ऩयीऺाथीको 
नाभ 

योर 
नॊ. 

अन्तिायतायकाय 

 (१) 

अन्तिायतायकाय 

 (२) 

अन्तिायतायकाय 

 (३) 

३ तीन 
िटैको 
जम्भा 
(१+२+

३) 

औषत 
अङ्क 

अऺयभा 

१         

२         

३         

४         

                                               प्रभाक्तणत गने कभयचायीको दस्तखत 

अनसूुची - ३ 

सभष्टीगत पायभ 

पायभ नॊ (क) अन्तिायतायकायरे प्रमोग गने पायभ 

क्र.सॊ. ऩयीऺाथीको 
नाभ 

योर 
नॊ. 

लरक्तखत 
ऩयीऺाभा 
प्राप्ताङक 

प्रमोगात्भक 

ऩयीऺाभा 
प्राप्ताङ्क 

अन्तयिातायभा 
प्राप्ताङ्क 

शैक्तऺक 
मोग्मता 

को 
प्राप्ताङ्क 

जम्भा 
प्राप्ता
ङ्क 

अऺयभा मोग्मताक्रभ 

          

          

          

          

 

          

           तमाय गने                                            प्रभाक्तणत गने 
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आऻारे् 
नायामण न्मौऩान े

प्रभखु प्रशासकीम अलधकृत 
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